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KRETINGOS RAJONO SVIETIMO CENTRO
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono S$vietimo centro (toliau — Centras) vyriausiojo buhalterio (toliau —
Vyriausiasis buhalteris) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybeés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — néra.

4. Vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus Kretingos rajono $vietimo centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiasis buhalteris turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima;

5.2. privalo zinoti buhalterinés apskaitos politika;

5.3. zinoti buhalterinés apskaitos jstatymus;

5.4. zinoti metodinius ir normatyvinius aktus, reglamentuojancius buhalterinés apskaitos ir
ataskaity sudarymo organizavimo klausimus, susijusius su iikine bei finansine gimnazijos veikla;

5.5. zinoti nuostatus ir instrukcijas, kaip Centre organizuoti buhaltering apskaita, jos tvarkymo
taisykles;

5.6. zinoti finansiniy skai¢iavimy formas ir tvarka;

5.7. mokéti atsiskaityti su kreditoriais ir debitoriais;

5.8. zinoti juridiniy ir fiziniy asmeny apmokestinimo salygas;

5.9. iSmanyti kaip inventorizuoti pinigines 1ésas, prekes bei kitas materialines vertybes;

5.10. zinoti buhalterinio balanso ir ataskaity sudarymo tvarka ir terminus;

5.11. gebéti naudotis informacinémis technologijomis;

6. Vyriausiasis buhalteris dirba, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais valstybinés kalbos vartojima, dokumenty rengimg, valdyma ir archyvy tvarkyma,
Centro nuostatais, centro vidaus tvarkos taisyklémis bei §iuo pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vyriausiasis buhalteris vykdo $ias funkcijas:

7.1. turi gebéti taikyti Siuolaikinés skai¢iavimo technikos priemones atliekant apskaitos
skai¢iavimo darbus;

7.2. turi vadovautis Centro nuostatais;

7.3. nesant Vyriausiojo buhalterio (komandiruoté, atostogos, liga ir t. t.), jo pareigas atlicka
kitas Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, atsakingas uz tai, kad minétosios pareigos biity
atliekamos kokybiskai ir laiku;

7.4. organizuoja Ukinés ir finansinés veiklos buhaltering apskaita ir kontroliuoja ekonomika
materialiniy, darbo ir finansy resursy saugojima;

7.5. pagal jstatymus formuoja apskaitos politika, atsizvelgdamas j Centro struktiirg ir ypatumus;

7.6. rengia pirminés apskaitos dokumenty formas, naudojamas forminant tikines operacijas,
kurioms néra numatyta tipiniy vidaus buhalterinés apskaitos dokumenty formy;



7.7. dalyvauja atliekant meting inventorizacija Centre;

7.8. sudaro Centro biudzeto samatas ir jas valdo;

7.9. atlieka ir kontroliuoja operacijas, susijusias su mokes¢iy apskaic¢iavimu;

7.10 dalyvauja nurasant ilgalaikj ir trumpalaikj turta;

7.11. laiku apskaiciuoja darbo uzmokestj, perveda mokescius (pajamy, socialinio draudimo) bei
kitus reikiamus pavedimus;

7.12. laiku pateikia ménesines bei kitas ataskaitas atitinkamoms institucijoms;

7.13. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalavimus ir nustatyta tvarka priduoda
1 archyva;

7.14. atskleides neteisétus veiksmus, Vyriausiasis buhalteris pranesa apie tai Centro direktoriui.
Jeigu informuotas direktorius nesiima reikiamy priemoniy, jy pagal savo kompetencijg turi imtis Vyriausiasis
buhalteris;

7.15. savo darbe vadovaujasi Centro smurto ir patyC€iy prevencijos bei intervencijos tvarka.

8. Vyriausiasis buhalteris turi teise:

8.1. i tinkamas darbo salygas;

8.2. pareikalauti i§ Centro darbuotojy, o prireikus informuoti Centro direktoriy, kad biity imtasi
priemoniy 1&éSy naudojimo efektyvumui didinti, 1éSy ir materialiniy iStekliy normavimui bei saugumui
uztikrinti, finansinei kontrolei stiprinti;

8.3. savarankiskai susirasinéti su kitomis jstaigomis buhalterijos kompetencijos klausimais,
kuriy neprivalo spresti Centro direktorius;

8.4. bendradarbiauti su materialiai atsakingais darbuotojais finansinés bei tkinés veiklos
klausimais;

8.5. reikalauti i§ Centro direktoriaus pagalbos atliekant Vyriausiojo buhalterio pareigas,
uztikrinant teises, numatytas Siame pareigybés aprasyme.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasis buhalteris atsako uz:

9.1. biudZeto pajamy ir iSlaidy vykdyma, uz buhaltering apskaita;

9.2. savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma;

9.3. buhalterinés politikos duomeny bazg kompiuterinése laikmenose;

9.4. jstatymy nutarimy pazeidimus, padarytus vykdant tiking — finansine veikla;

9.5. padaryta finansine materialing zalg pagal LR darbo bei civilinius kodeksus.

10. Uz pareigy vykdyma arba netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy, Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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