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KRETINGOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
TURIZMO VADYBININKO (ATSAKINGO UZ SVETAINES ADMINISTRAVIMA)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono turizmo informacijos centro (toliau — Centras) turizmo vadybininko
(toliau — turizmo vadybininkas) pareigybé yra priskiriama specialisto pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybé yra reikalinga turizmo paslaugy ir turizmo plétros programy (strategijy)
igyvendinimui rajone.

4. Turizmo vadybininkas tiesiogiai pavaldus Kretingos rajono S$vietimo centro
direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turizmo vadybininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Zinoti Lietuvos Respublikos turizmo jstatyma, Vyriausybés nutarimus bei kitus
teisés aktus, reglamentuojancius turizma;

5.2. mokéti valdyti informacija: ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti i§vadas;

5.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu,

5.4. zinoti rastvedybos, teisés akty rengimo taisykles;

5.5. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
PowerPoint, MS Outlook, Internet Explorer;

5.6. mokéti angly kalbg A lygiu, o kitg uZsienio kalba B lygiu;

5.7. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinima;

5.8. turéti B klasés vairuotojo pazyméjima;

5.9. gebeti dirbti kasos aparatu;

5.10. gebéti jvertinti verslo aplinka, atlikti situacijos analiz¢, planuoti ir atlikti rinkos
tyrimus, nustatyti ir analizuoti kylancias turizmo veiklos problemas, atrasti efektyviausius biidus
joms spresti, vesti derybas, pristatyti save, bendrauti su vartotojais, verslo partneriais, konkurentais;

5.11. mokéti dirbti atsakingai, savarankiskai planuoti, organizuoti ir vertinti savo darba,
bendrauti su kolegomis ir klientais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Turizmo vadybininkas vykdo Sias funkcijas:

6.1. teikia turizmo informavimo paslaugas rajone;

6.2. teikia Centro direktoriui sitilymus dél turizmo paslaugy pagerinimo;

6.3. organizuoja, koordinuoja, ir vykdo rekreaciniy zony pritaikymo rekreacijai,
pirmiausia pazintiniam turizmui, darbus;

6.4. riipinasi reprezentaciniy suvenyry pardavimu;

6.5. riipinasi Kretingos rajono iStekliy pristatymu ir reprezentacija;



6.6. organizuoja gidy paslaugas rajone;

6.7. administruoja turizmo informacijos centro svetaing ir socialinius tinklus;

6.8. teikia konsultacijas turizmo paslaugy klausimais juridiniams ir fiziniams asmenims;

6.9. Centro direktoriaus pavedimu bendradarbiauja su uzsienio institucijomis ir
organizacijomis, vykdanc¢iomis turizmo paslaugas;

6.10. vykdo Centro direktoriaus jsakymus ir pavedimus;

6.11. rengia ir teikia Centro direktoriui tvirtinti individualius, metinés veiklos planus ir
ataskaitas nustatytos veiklos srityje;

6.12. renka, kaupia ir nemokamai teikia informacija ir platina informacinius bei
kartografinius leidinius apie turizmo paslaugas, lankomus objektus ir vietoves.

7. Turizmo vadybininko pareigos:

7.1. laikytis Centro nuostaty;

7.2. tirti ir analizuoti turizmo renginiy poreikj, kaupti duomenis apie savo veikla;

7.3. dalyvauti rengiant projektus, siekiant gauti jvairiy fondy finansing bei intelektualing
parama;

7.4. palaikyti bendradarbiavimo rysius su institucijomis, susijusiomis su turizmu,

7.5. puoseléti demokratiSkus tarpusavio santykius, tolerancijos ir atsakomybés
atmosferg;

7.6. dalyvauti Centro organizuojamuose renginiuose;

7.7. kaupti Centre spaudinius, aprasus, vaizdo ir garso jrasy laikmenas;

7.8. vykdyti turizmo jstatymo bei kity teisés akty nustatytas pareigas;

7.9. savo darbe vadovaujasi Centro smurto ir patyCiy prevencijos bei intervencijos
tvarka;

7.10. vykdyti kitas pareiginiuose nuostatuose numatytas arba direktoriaus jsakymu
priskirtas ir nurodytas funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Turizmo vadybininkas atsako uz:

8.1. Turizmo vadybininkas, kuris neatlicka savo pareigy, atsako jstatymy nustatyta
tvarka;

8.2. Turizmo vadybininkui, pazeidusiam darbo drausme, Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka gali biiti skiriamos drausminés nuobaudos.
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